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ПoЛoжЕниЕ
oб oбpaбoTке и ЗaщиTе Пеpсoнa

DIунициПaЛЬнoгo бroДжeтнoгo oбpa30BaтeЛьнoгo yчpe)кДения ДoпoлнитrЛьнoгo
oбpaзoвaния doм ДеTсI(oгo TBopчeстBa ((PaДyгa>)

l. oБtЦиЕ ПoЛoжЕHИЯ

l .1. Haстoящее Пoлoжение paзpaбoтaнo B сooTBеTсTBии с Кoнститyцией PФ,
TpyлoвьIМ кoДrксoм PФ, ФедеpaльнЬIМ зaкoнoм PФ ''o пеpсoH€lJIЬнЬIх дaнHьIx''
J\b 152-ФЗ oт 27.07.2006 г., ФЗ oт 29,12.2012 r. J\гэ 273-ФЗ ''oб oбpaзoвal{ии B
Poссийскoй ФедеpaЦИИ||, Устaвoм МБoУДo ДДT <Paдyгa> и инЬIМи нopМa-
TиBнЬIМи ПpaBoBЬIМи aкTaМи, действyloщиМи Ha TеppиTopии Poссийскoй Феде-
paции.
|'2.Hacтoящее Пoлoжение oПpеДеЛяеT ПopяДoк oбpaбoтки и зaщиTьI ПеpсoнaJlь-
t{ЬIХ ДaIIHЬIx yчaсTIIикoB oбpaзoвaTелЬнoГo Пpoцессa МБoУДo ДДT <Paдyгa>
(дaлее ,.{oм твopчесTBa), yTBеp)кДaеTсЯ и BBoДиTсЯ B ДейсTBие ПpикЕLЗoМ ДиpекTo-
pa loмa TBoрЧесTBa и яBЛЯется oбязaTеЛьнЬIМ ДЛЯ исПoлI{еHия BсеМи paбoтникa-
Ми, иМеtoщиМи ДoсTyП к ПеpсoнaЛЬнЬIМ ДaHнЬIМ сoTpyДникoB' yЧaщИXcЯ' Poди-
телей (зaкoнньtx Пpе.цсTaвителей) yнaщиxся.
1.3'{ейсTBие HacToящеГo Пoлoжения paсПpoсTpal{ЯеTся нa Bсе ПpoцесcЬI Пo
сбopy, ЗafIИcИ' сисTеМaTу|ЗaЦИИ' HaкoПЛениIo' хpaнени}o' yToЧнениЮ, иЗBЛеЧе-
HиIo, исПoЛЬзoBaниIо' paсПpoсTpaнеHиIo (в тoм ЧисЛе Пеpе.цaЧy), блoкиpoBaI{иIо'
y,цaJIенИЮ' yничToжеHиto ПеpсoHaЛЬнЬIх ДaнHЬIх' oсyщесTBЛяеМЬIx с испoЛЬЗoBa-
ниеМ сpеДсTB aBToМaTиЗaЦI4т4 и без иХ исПoЛЬЗoBaния.
l.4. ПеpсoнaлЬнЬIе ДaI{HЬIе paбoтникa ЯBЛяЮTся кoнфиДеHЦиaJIЬнoй инфopМaци-
еи.

2.ПotIяTИF, vl Co сTAB IIЕPсOнAЛЬнЬж ДAнtIЫх

l.5. ПеpсoIIaJIЬнЬIе ДaннЬIе - любaя инфopмaциЯ, oTI{oсящЕшся к oПpеДеЛеннoМy
иЛи oilpе.цеЛЯеМoМy нa oсHoBaHии тaкoй инфopмaции физиЧескoМy лиЦУ
(сyбъектy ПДн);

1.б. B {oме TBopЧесTвa oбpaбaTЬIBaIoTсЯ ПДн сЛе.цyЮЩих сyбъекToB:
1.6.1. paбoтники (сyбъектьt), сoстoящие B Tpy.цoBЬIx oTI{oшIеHиЯх с oПеpaTopoМ

(paбoтoлaтелем);
1.6.2. yЧaщиесЯ;
1.6.3. potиTеЛи (зaкoнньIе ПpеДсTaвители)
2.з. Кaтегopии ПеpсoнaJIЬнЬIХ .цaннЬIХ paбoтникoв:

. фaмил|4Я' ИNIЯ' oTЧесTBo;

. ГoД, МесяЦ' Дa.ra и МесTo poжДения;
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. оеМeйнoe, сoциaJlЬнor и иМyщесTBеIIнoе Пoлo)кениe;

. oбpЕ}зoBaние;

. ПpoфеccИЯ;

. Дoxo.цьI;

. a.цpес;

. сoсToяние з.цopoBЬя;

. фoтoгpaфия;

. флroopoгpaфия;

. нoМep телeфoнa;

. ИFI}I, CHИЛC;
о ПoЛl ЛkIЧHaЯ пo.цПись;
. нoMеp ИъIДИBИДy€tЛЬнoгo счеTa в бaнке;
о BOИHCкий уrет;
о CBO.Ц€НИЯ o cуДkIМoсти;
о {a,HHЬIе .цoкyМенTa o зaклЮЧенI4ИбpaКq,

. .цoкyМеIITa oб oбpaзoBalИИ, квa;rификaЦИ:lI, ъ|aJTI4ЧvIИ сПециaJlЬньlx знaний;
о П?CПopTHьIe.цaннЬIе' Гpa}{цaнсTBo;
o [8HHЬIе сBи.цеTeЛЬсTBa o po)кДенИИ ДeTeЙ

МесTo paбoTЬI, ДoJI}Iс{oсTЬ' aTTесT aЦИЯ
ГIpoфессиoн€шIЬн€ш ПеpeПo.цГoToBкa;

. H8Щ8ДьI' ПOчеT}IЬIе зBaниЯ, YleНaЯ сTеПеHЬ;

. И)К.ЦИЁеHцЬI;

. кoД ДoсTyIIa к эЛекTpoннЬIМ.цoкyМrнТaМ;
инЬIе ПеpсotIЕtJIЬHЬIe .цaHIIЬIе' Пpи oITpе,цеЛеHии oбъемa и сoДеpжaшИЯ кoTopЬIx
paбoToДaTель pyкoBo.цсTвyeTсЯ нaсToящиМ ПoлoжениeМ и зaкoнoДaTеЛЬсTBoМ
PФ.
2.з,|. B сoстaв Пеpсoн€lЛЬнЬIx.цaHIIЬIx yчaщиxся '.{oмa TBopчесTBa Bxo.цяT Дoкy.
МенTЬI' сoДеp)кaщие слеДyЮщyЮ инфopмaцию: фaмилия'ИNIЯ) oтЧeсTвo; гo.ц' Mе-
сяЦ, .цaTa po}ttДениЯ; сoциaJIЬI{oе ПoЛo}кеHиe; oбpaзoBaниe; aДрес; сoсToяние
з.цopoBЬя; нoМеp тeлефoнa; ПaсПopTIIЬIе ДaHIIЬIе; .цaнньIе сBи.цеTелЬсTвa o poх(.
ДetlИИ' Л?IЧHaЯ Пo.цПисЬ' MeсTo rIебЬI, ПoсещaeмoсTЬ, ypoBеIIь oсBoeния oбpaзo.
BaTельнoй пpoгpaММьI.
2.З.2. B сoстaв Пеpсoн€lлЬньIx ДaннЬIx poДиTеJIей (зaкoннЬIx пpe.цсTaBиTеЛeй)
}п{aщиxся floмa TBopЧесTBa Bxo.цЯT .цoкyМенTЬI' сoДеp)кaщие сЛеДyloщyЮ ин.
фopмaцию: фaмилуIЯ) И|vIЯ) oTЧесTBo, сoЦиЕшЬнoe пoЛo)кение, aДpeс' нoМеp Tе-
Лeфoнa, Mестo paбoTьI, ДoЛ}кнoсTЬ' ЛиЧнaя пo,цПисЬ.

3. oБPAБoTкA и зAщиTA IIЕPсOIIAЛЬIIЬIX ДAIIIIЬж

3.1. oбpaбoткa ПДн paбoтникa' yЧaщеГoся' po.циTеЛя (зaкoннoГo Пpе.цсTaBиTe.
JIЯ) _ лroбoе .цейсTBие (oпеpaция) или сoBoкyпнoсть действий (oпеpaций), сo.
BеpшaеМЬIХ с исПoльзoBaIIиеМ сpе.цсTB aBToМaTизaции или без иcпoЛЬзoBaHIIЯ
TaкиХ cpе.цcTB с П,{н, BкJIIoЧ€ш сбop, ЗaПись' сисTeМaTизaцию, нaкoПЛеHИe' xpa-
нение' yToчIIение' изBJIеЧение' исПoлЬзoBaниe' paспpoстpalleние (в тoм чисЛe
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ПеpеДaчy), блoкиpoBaниe' y,цaJIение, yниЧTo)кeние ПДн. ПpeдyсмoTpенa ПepеДa.
чa пo BнyTpенней лoкaльнoй ceTkIИ ceTИ Интеpнет.
З.2. Обpaбoткa Пеpсoн€шЬнЬIx .цaннЬIx paбoтникa' yЧaщеГoся' pOдиTеЛя (зaкoн-
нoгo ПpеДсTaBитeля) oсyщесTBЛяrTся с цеJIЬIо BeДения кa.цpoBoгo r{еTa личнЬIx
дел (сoдеiтcтвия B TpyДoyстpoйствe, oбyнeнИk| 14 Пpo.цBиrкeHИИ пo слyжбе), opгa-
HИЗaЦт4И y.lебнo-вoсПиTaTелЬнoГo ПpoЦессa (кoнтpoля кoJIичесTBa И кaчесTBa
BЬIПoЛнЯемoй paбoтьl), oбесПечеHия личнoй безoпaснoсTи' cTaTИcTkIческoй oб-
paбoтки .цaннЬIx' нaуrнoй, TBopЧескoй .цеятелЬнoсTи пе.цaгoГoв и oбy.raloщиxся,
.цля oбеспечrния сoблюДения Зaкoнoв PФ И ИHЬIx нopМaTиBнЬIx ПpaBoBЬIx aкToB.
3.3. oбpaбoткa Пеpсoн€шЬнЬIx.цaннЬIx Мo)кеT oсyщrсTBЛЯTЬcЯ oПеpaTopoМ с сo-
ГЛacИЯ сyбъектoB ПepсoHaJIьньIх ДaннЬIх в фоpме, Пpе.цyсМoTpеI{ньIx чaстьro 4
ст. 9 ФЗ PФ ''o пepсoнaЛьнЬIх дaнньtх'' J\ъ l52-ФЗ oт 27,О7.2006 г' Зa искЛк)че.
ниеМ сJIyчaеB, ПpеДyсMoTpеIIHЬIx ЧaсTЬIо 2 cт.6 ФЗ PФ ''o пеpсoнzшЬHЬIx Дaн-
HЬIx'' J\b 152-ФЗ oт 27 ,07 .2006 г. (Пpилoжение J\Ъ l, 2)
з.4. Пp, oбpaбoтке Пеpсoн€LЛЬнЬIx .цaнHЬIx B oTI{oшIении кaждoй кaTeГopии
пеpcoHaJIЬньIХ ДaHIIЬIх oITpеДеЛяIoTся МесTa Хpaнения' a Taкже yсTaIIaBЛутBaeTcЯ
ПеpеченЬ Лиц, oсyщесTBЛяIoщуIх утr' oбpaбoткy либo иМrЮщиХ к ниМ дoстyп (кaк
с иcПoлЬзoBaIIиеМ сpe.цсTB aBToМaTиЗaЦИИ' Taк и без ниx), oПpеДеЛенньIМ paсПo-
pЯ.циTеЛЬныМи ДoкyМеIrTaNIvт И инЬIМи ПисЬMенI{ЬIМи yкЕlзalg.ИЯNIИ oПеpaTopa.
3.5. Bсе пеpоoH€шIЬньIе ДaIIньIе сyбъектa Мo)кнo ПoЛyraTЬ ToЛЬкo y неГo сaМo-
гo' Зa искЛЮчениеМ слy{aев' Пpе.цyсМoTpeннЬIх федеpaльнЬIМ зaкoнoМ. Пеpсo-
II€IJIЬнЬIе дaгiньtе нeсoBеpшеннoЛеTнеГo yчaщеГoся Мoяtнo ПoЛгlaTь ToJIЬкo y eГo
poДиTеЛей (зaкoннЬIХ Пpе.цсTaBиTeЛей). Если Пеpсoн€шЬные ДaннЬIе сyбъектa
BoзМo)кнo Пoлr{иTЬ ToЛЬкo y тpетьей сTopoнЬI' тo сyбъекT Дoл;кен бьtть yBe.цoM-
лен oб эToМ зapal{еe и oT неГo .цoЛ)ltнo бьIть ПoЛyЧенo писЬМеннoе сoгЛaсие.
Cyбъект ДoЛx{eн бьtть пpoинфopМиpoBaн o цеJIЯx' Пpе.цПoЛaГaеМЬIx иcToчникax
и спoсoбax ПoЛy{е}IиЯ Пеpсoн€lJIЬнЬIx ДaннЬIx, a TaЮке o xapaкTrpе ПoДЛе)кaщиx
ПoЛy{ению ПеpсoHaПЬнЬIx .цaн}IЬIx и ПoсЛе.цсTBияx oTк€lзa .цaTЬ ПисЬМеннoе сo-
ГЛaсие нa иx ПoЛyчеHие.
з.6. B сooтвеTсTBии сo сT. 24 КoнотИTУЦИИ PФ oпеpaTop (pyкoвoдиTелЬ oбpa-
зoBaTеЛЬнoГo ytpе)к.цения и (иltvт) yПoЛнol\,Ioченнoе им лицo) BПpaBе oсyщесTB-
лять сбop' xpaHение' исПoЛЬЗoBaние и paсПpoсTpalrение инфopмaции o чaстнoй
)кизни сyбъектa' ToЛЬкo с еГo ПисЬМеннoГo сoГЛaсия, фopмa кoTopoГo oПpеДе-
ЛяеTся ч 4 cт.9 ФедеpaлЬнoГo Зaкoнa <<o зaщите Пepсoн€UlЬныx .цaI{}lьIю) ИЛИ Ha
ocнoBaнии сyДебнoгo pеш eъIkIЯ,
З.7 Лицa, ПoЛy{aЮщие Пepсoн€lJlЬнЬIe .цaHнЬIе сyбъeктoв, oбязaньl сoблro.цaTь
pежиM секpеTIIoсти (кoнфи.ценЦиaJlьнoсти). ,{aннoе Пoлo)кениe Hе paсПpoсTрa-
I{яеTся нa oбмен ПеpсoнЕtЛЬнЬIМи .цaнньIМи paбoтникoB B lТopя.цке' yсTaHoBЛеII-
нoм федеpaJIЬ}IьIMи ЗaкoнaМи.
3.8. Зaщитa ПеpcoнaЛЬHЬIх.цaнныx сyбъeктoB oT неПpaBoМеpнoГo иx исПoЛЬзo.
BaIJИЯ vIЛИ УTpaTЬI ДoЛ)кнa бьtть oбеспеченa paбoто.цaTеЛеМ Зa сЧеT еГo сpе.цсTB' B
ПopЯ.цке' yсTaнoBЛeнI{oM TpyлoвьIМ кo.цексoм PФ, инЬIМи федеp-"нЬIМи зaкo-
HaМи.



з.9 PaбoтникpI14Иx ПpеДcTaBИTeIIkI.цoDкIIьI бьIть oзIIaкoМЛенЬI Пo.ц Пo.цписЬ с
ДoкyМенTaМи opгaНИЗaЦpIkц yсTaнaBЛиBaIoщиМи ПopяДoк oбpaбoTки пrpсoн€шЬ-
ньIx .цaнньх paбoтникoB' a Taк}ке oсBе.цoМлeньt oб иx пpaBaх и olязaннocTяx B
этoй oблaсти
3.l0 Paбoтoдaтeли, pa6oTники И Их Пpе,цсTaBиTеЛи .цoЛ)сtЬI сoBМесTIlo вьIpaбa-
TЬIBaTЬ МеpЬI зaщиTЬI ПepcoIIaJIЬHЬIх .цaHI{ьIх paбoтникoв.
3.1l. B слуrae, есЛи oПеpaTopy oк€BЬIBa[oT yслyГи Юpи.цические и физиuеские
Лицa нa oснoBaHИLт зaключеннЬIx .цoГoBopoB (либo инЬIx oснoBaIIиЙ) и в cИЛУ
ДaннЬIx ДoГoBopoB oни .цoЛ)кньI иМеTЬ.цoсTyП к пеpсoнЕшЬнЬIМ.цaннЬIМ paбoтни-
кoB' сyщесTBеIIнЬIМ yслoBиeМ .цoГoBopa яBЛяется oбязaIIHoсTЬ oбеспечеНИЯ УКa.
зaннЬIМ ЛиЦoМ кoнфиденциaJIЬнoсTи ПеpсoHЕLЛЬнЬIx.цaнньIx и безoпaснoсTи Пеp-
сoIIaJIЬнЬIx ДaннЬIx Пpи иx обpaбoтке.
з,I2 Cведения o сyбъекте Пеpcot{€lJlЬнЬIxдaнньIx MoryT бьIть в любое BpеМ,l ис.
кJIIOченЬI из oбщеДoсТyПнЬIx исToчI{икoB Пеpсoн€tJIЬнЬIx .цaннЬIx пo тpeбoBa}IиК)
сyбъектa ПеpсoнztJIЬнЬIХ.цaннЬIx либo Пo pешeниЮ сy.цa или инЬIХ yIIoJII{oМoчен-
ньIx ГoсyДapсTBен}lьIx opгal{oB.

4. XPAIIЕниЕ' Lr C П oЛЬЗ OBAIIиIЕ, И УниtITo}ItЕниЕ
IIEPсOнAЛЬнЬIX ДAIIнЬж

4.|, ПеpсoнaлЬнЬIе.цaнньIе МoГyT xpaнитЬся нa бyмarкныx и эЛeкTpoHIIьIx нo-
сиTеJIЯХ y oПеpaTopa (pyкoвoдиTеля oбpaзoвaTеЛЬнoГo r{pе)кДeния kI (или)
yпoЛнoМoченнoгo им лицa).
4.2. loстyп к эЛекTpoннЬIМ бaзaм .цaннЬIх' сoДrp)кaщиМ пеpсo}IaJIьHЬIе .цaн-
нЬIе' oбеспечиBaеTcЯ ПapoЛеМ. Пapoль yсTaIIaBЛиBaIoTся oПеpaTopoм фyкoBo.ци-
TеЛrМ oбpaзoвaTеЛЬнoГo yЧpехtДения,vl (или) yполнoМoЧеннЬIМ иМ лицoм) и сo-
oбщaroтсЯ k|ъIДИBИ'цy€tJIЬнo yсTaIIoBЛеннЬIМ лицaМ, иМеК)щиМ .цoсTyП к пepсo.
нaJIьнЬIМ .цaннЬIМ paбoтникoв и oбy.raЮщиxся.
4,з. ПеpсoнaлЬHЬIе .цaH}IьIе Пpи иx неaBToI\iIaTизиpoBa}Iнoй oбpaбoтке oбoсoб.
ЛяIoTсЯ oт инoй инфopмaЦI4И' B ЧaсTнoсTи пyTеМ фиксaции иx нa oTДеЛЬнЬIx Мa-
Tеpи€LЛЬHьIx (бyмa)кнoМ иJIи эЛектpoннoм) нoсиTеJIяx Пеpсoн€шЬньIx дaнньrx (дa-
Лrе _ МaTеpиаJIЬt{ЬIе нoсиTеЛи), в специaЛЬнЬIX paз.целax ИIIИ Ha ПoЛяx фоp'
(блaнкoв).
4.4. БумыкнЬIe HoсиTеЛи пеpсoн€lJIЬнЬIx .цaHнЬIx :

- Tpy.цoвaЯ кнЮккa;
- ЛИчНaЯ Мe.цицинскaя кHDккa;
- )кyp}IaJIЬI y{еTa: Tpy,цOBЬIx книхtек' ЛисTкoB I{еTpy.цocпoсoбнoсTи' peГисT-

paЦИИ Tpy.цoBЬIx .цo гoBop oв
. Личнaя кapтouкa Т.2;
- jIичнЬIе Делa;
- Пpик€lзЬI Пo JIиЧнoMy сoсTaBy;
. жypнaЛЬI r{еTa paбoтьt oбъединеllиЯ B сисTеMе ДoД;
- Bxo'цящaЯ И ИcкoДящaя кoppесПoнденциЯ BoeнкoМaTa' сTpaxoвoй кoмпa-

t{ии' сЛy}(бьl сyлебнЬIx ПpиcTaBoB;



ПеpсoнaлЬнЬIе ДaнньIe paбoтникa paзМещaЮTся B ЛичнoМ .цеЛl' кoTopoе Зa-
ПoЛtIяеTся ПoсЛе ИЗДallИЯ пpикaзa o еГo ПpиеМе нa paбoтy.

B пpoцессе Tpy.цoвoй ,цеятеЛЬнoсTи к.цoкyMеI{тaМ, сoДep)кaщиМ Пеpсoн€tjlЬ-
HЬIе ДaнньIе paбoтt|I4Кц TaЮке бyлyт oTI{oсиTЬся:

a) тpyдoвoй дoгoвop;
б) пpикaзьI Пo ЛичнoМy сoсTaBy;
в) пpикaзьI o пooщpениЯx и BЗЬIскaниЯx;
г) листки неTpy.цoспoсобнoсти;
л) кapтovкa yнифициpoBaIIHoй фopмьт T -2;
ж) дpyгие.цoкyМенTЬI.
ПеpсoнaльнЬIе сBе.цениЯ o paбoтникaх {oмa TBopЧесTBa xpalrяTся B кaбине.

Tе секpеTapя B сПеЦи€шьнЬIx шкaфax и сейфе в aлфaвиTIloM ПopЯдке. Ключ oт
шrкaфoв и сейфa, B кoTopЬIХ xpaняTся сBе.цения o paбoTlIикax ,{oмa TBopчесTBa'
HaxoДиTся y секpеTФЯ, a Пpи eГo oTсyTсTBии - y pyкoвoдиTeлЯ .{oмa TBopчeсTBa
(или) yПoЛнoМoЧеннoГo иМ Лицa.
4.5. ЛичньIе кapToчки yBoЛеHнЬIx paбoтникoB xpaнЯTся B apxиBе {oмa TBopЧе.
сTBa B Tечение 75 лeт (ст. 339 <Пеpе.rня TиПoBЬIx yПpaвленческиx .цoкyMенToB'
oбpaзyrощИXcЯ B .цеяTелЬHoсTи opГaнизaЦий' c yкaЗaниеМ сpoкoB xpaнrния)), yT-
Bеp){Деннoгo PyкoBo.циTеjIем Федepaльнoй apxивнoй слyжбьl Poосии 6 oктябpя
2000 гoдa).
4.6. Пеpсoнa.гrьнЬIе .цaннЬIе yЧaщеГoся И poДиTеЛeй (зaкoннЬIx пpе.цсTaBиTе-
лей) paзмещaются B IIaПке кoЛJIекTиBa' кoTop€ш ЗaпoЛнJIеTся ПoсЛе ИзДaъIИЯ
Пpикaзa o зaчисЛeшИИ в .{oм TBopчесTвa. ПеpсoH€UIЬнЬIе .цaннЬIе yraщихся xрa-
няTсЯ в кaбинеTе сeкpеTapя fioмa TBopчеcTBa B сTpoГo oтBе.ценнoМ МеcTе. Пеp.
сoнaПьнЬIе ДaннЬIe yraщиХсЯ o.цнoГo oбъединениЯ нaХoдЯTся в oднoй ПaПке B
aлфaвитнoМ Пopя.цке. Пo oкoнЧaнии oб:уleния Пеpсoн€шЬнЬIедaннЬIr }Чaщиxся
хpaHяTсЯ B apxиBе 3 гo.цa (cт. 499 <Пеpе.rня TиПoBЬIx.цoкyМенToв, oбpaзyloщиХся
B .цеяTеЛЬHoсTи ГoскoМиТеToB' МинисTеpсTB' Bе.цoМсTB и ДpyГиХ r{pе}к.цениiт, op-
ГaнизaЦий, пpедпpиятиЙ, с yкaзaниеМ сpoкoB xpaнения>> (М., l989 г.)).
4.7, ПеpсoнaлЬнЬIе ДaннЬIе oбуraroшеГoсЯ и po.циTeлей (зaкoI{HЬIx ПpедсTa.
вителей) BнoсяTся B )I(ypн€LJIЬI, кoTopЬIr ХpaняTся, в yuебньlx кaбинеTax с oГpa-
ничиBaIoщиМ .цoсTyПoM TpеTЬиx ЛИЦ И ПеpеДaIоTся ToЛькo
yПoЛнoМoченнЬIМи ЛицaМи. Cpoк xpaнениЯ жypI{aJIoв 5 лeт.
B сПециaJIЬIIo oTBr.ценHoМ I]oМещении.
4.8. Пpи ведонI4И )кyp}I€tIIoB, сo.цеpжaщиx Пеpcoн€шЬньIе
сЛе.цyеT yчиTЬIBaTЬ:

Ме)кДy сПеци€tilЬнo
Хpaнятся }кypнaЛЬI

.цaннЬIе сyбъектoв,

- Bo-ПеpBЬIx, ЧTo нeoбхoдиMoсTЬ иx Bе.цения ПpеДyсМoTpенa федеpaльнЬIМи зa-
кoнaМи и лoк€L[ьнЬIМи aкTaМи oУ, сoдеpжaщиМи сBедениЯ o цеЛи oбpaбoтки
ПеpсoIIaJIьньIХ ДaннЬIх, oсyщесTBляемoй без испoльЗoBaния сpеДсTB aBToМaTиЗa-
ции' сПoсoбax фиксaции и сoсTaBе инфopмaЦИИ, зaПpaшивaемoй y сyбъектoв
ПеpсoIraJIЬньIx ДaннЬIx' пеpeЧне лиц (пoиМеннo иЛи Пo .цoЛrttнoстям), иМеЮщиx
.цoсTyП к МaTеpиa[ЬнЬIМ нoсиTeЛяМ и oTBеTсTBeI{нЬIX зa BеДеНИe И сoxpal{нoсTЬ
)кypнaЛo в' сpoкax oбpaбoтки ПеpсoнaJIЬHЬIx .цaннЬIx;
- Bo-BTopЬIx' ЧTo кoПиpoBaние сoДеpжaщейся B I{иx инфopмaции не ДoПyскaеTся.



4.9. Пpaвo ДoсTyIIa к ЛиЧ}IЬIM .цaI{нЬIМ сyбъектoB иN{еIoT ToЛЬкo oпepaтop (py.
кoBo.циTель oбpaзoBaTеЛЬнoГo y{pе)кДrния и (или) ylloЛнoMoЧeннoе им лицo) и
Iтk|Цa' yПoЛIIoMoченнЬIe дeйствyroщиМ зaкoнo,цaTeлЬсTBoм.
4.I0. Лицa, oбpaбaтьlBaloщие ПеpсoHaJIЬI{ьIе .цaннЬIe paбoтникa' o6язaнЬI сo-
блroДaть pе)киМ секpеTlroсти (кoнфиденциaльнoсти).,.{aнное ПoЛoжение нr
paсПpoсTpaЕЯeTcЯ нa oбмен пеpсoнaJIЬHЬIMи,цaннЬIМи paбoтникoB B пopя.цке' yс-
TaIIoBЛеннoм федepЕшьньIМи зaкoнaМи.
4.I|. loстyп к ПеpсoнaJIЬHЬIM .цaннЬIМ paбoтникoв бeз ПoЛyчениll сПеци€шьнoгo

Ha ocHoBaHИИ Пpикaзa pyкoBoДитeля foмa TBop.
чесTвa' к ПеpcoнzшЬньIМ,цaннЬIМ paботникoB и r{aщиxся MoryT бьrть.цoПyщеньI
инЬIе Лицa, B IlpeДелax свoей кoМПеTенции.
4.|4. B слуtaе eсЛи oПepaTopy oк€BЬIBaIоT yсЛyги Юpидиllескиe и физинеские
лиЦa нa oсHoвaНИуt зaкJIIoЧeннЬIх ДoГoBopoB (либo инЬIx oснoBal{иiа) и в сиЛy
.цaIIHЬIx ДoГoBopoB oни.цoJIхt}Iы иMеTЬ.цoсTyП к Пepсoн€lJIЬнЬIМ.цaI{нЬIM paбoтни-
кoB' cyщесTBеI{ньIМ yсЛoBиeМ .цoГoBopa яBляется oбязaннoсTЬ oбеспечения yкa-
ЗaннЬIМ ЛицoМ кoнфиденци€tЛЬнocTи Персoн€lЛЬнЬIx.цaннЬIx и безoпaснoсTи Пеp-
сoнaIIЬt{ЬIx .цaннЬIx Пpи иХ oбpaбoтке.
4,|5. oпеpaтop (pyкoвoдиTеЛь ,{oмa TBopЧесTвa (или) yпoJll{oМoЧеннor иМ Ли.
цo) пpи oбpaбoтке Пеpсoн€LJIЬнЬIх ДaннЬIх Дoлжeн pyкoBoДсTBoBaTЬся HaсToя.
щцМ ПoлoжениеМ' инсTpyкцияМи, pеГЛaМенTиpyющиМи .цеяTеЛЬtIoсTЬ пo paбoтe
с Пеpсoн€LЛЬньIMи .цaннЬIМи, и oбязaн исПoЛЬзoBaTь ПеpсoнЕlJIЬIlьIе ДaннЬIе pa.
бoтникoв и oбyнaющиxcЯ ЛишIь B цеЛяХ',цЛя кoTopЬIx oни бьlли Пpе.цoсTaBЛеIIЬI.
4.16. Уничтorкeние или oбезЛИЧт4г,a:нИе ЧaсTи пеpсoн€lЛьнЬIx .цaHIIЬIХ' есЛи эTo
.цoПyскaеTсЯ МaTеpи€lJIЬHьIМ нoсиTелeМ' ПpoизBo.циTся спoсoбoМ' искЛЮЧa}oщиМ
.цaльнейшyro oбpaбoTкy эTиx ПеpсoH€UIЬHЬIx ДaннЬIx с сoxpaнeниеM BoзМo}кнoсTи
oбpaбoтки инЬIx дaннЬIx' зaфиксиpoBaнIlыx нa МaTеpиaJIЬHoM I{oсиTеЛе (yдaле.
ние, зaЧеpкиBaние, cTИpaНI4е' с)киГaниe). Ha .целa BpеMенIIoгo сpoкa Хpaнrни,1
сoсTaвЛЯеTся aкT об yничтoх(ении.



5. ПЕPЕДAЧA IIЕPсOнAЛЬнЬIх ДAIIHЬIх

5.l. Пpи пеpе.цaче Пеpсoн€lJIьнЬIx Дaнньlx сyбъектa paбoтoдaтеЛь .цoЛжен сo-
блro.цaть сЛе.цyЮщиe тpeбoв aHLIЯ:
5.1.1. Hе сooбщaть Пеpсoн€шЬнЬIе ,цaннЬIe сyбъектa тpетьей сTopoнe без егo
IIисЬMеIIнoГo сoГЛackтЯ, Зa искЛЮчениеМ сJIyIaеB, кoГ.цa эTo неoбxoдиМo B цrЛяХ
ПpеДyПpе)кДrния yГpoЗЬI }I(иЗни и зДopoBЬК)' нa oснoBal{ии зaкЛЮченнЬIХ.цoГoBo-
poB' a Taк)ке B сЛrlaяx' yсTaHoBлеIlнЬIх федеpaльнЬIМ зaкoнoм (Tpy,цoBЬIМ кo.цек.
сoм PФ (cт.228 Tк PФ), иHЬIМи федеpaльHЬIMи зaкoнaми);
5.|.2. oсyщестBлЯTЬ Пеpе.цaЧy пеpсoнЕLлЬнЬIx .цaHIIЬIx paбoтникa B ПprДеЛax o.ц-
нoгo paooToДaTеЛя B сOOTBеTсTBии c HaсToящим ПoлoжениeМ:
5.1.з. Paзpеrшaть .цoсTyП к ПеpсoнЕLЛЬнЬIМ ,цaнFIЬIМ paбoтникoB ToJIькo сПециЕlJIЬнo
yПoЛнoМoченньIM ЛицaМ' Пpи ЭToМ yкЕlзaIIнЬIе Лицa.цoDкнЬI иMеTь ПpaBo гIoJty.
чaTЬ ToЛькo Tе пеpсoн€tJIьHьIе ,цaннЬIе paбoтникa' кoTopЬIе неoбxo.циМЬI ДЛя BЬI-
ПoЛнениЯ кoнкpеTI{ьIx фyнкций;
5,|.4. ПoщебиTeлЯiuи ПеpсoнaJIЬHЬIХ .цaFIнЬIх paбoтникoB BI{е opгaнизaции МoryT
бьIть сЛеДyЮщие Гoсy.цapcTвеI{ные и нeГoсy,цapсTBеI{нЬIе сTpyкTypьI :

. н€LПoГoBЬIr инсПекции;
- IIpaBooХpaниTелЬнЬIе opГaнЬI;
- opГaнЬI сTaTиcTики;
- BoенкoМaTЬI;
- opГaнЬI сoци€LJIЬнoГo сTpaxoBaниЯ;
- ПеHсиoHныe фoндьt;
- МyнициП€tJIЬнЬIе opГaнЬI BЛaсTи и yпpaBЛeНИЯ;
. сTpaxoBЬIе opГaнkIЗaЦИИ;
- ДpyГие.

5.1.5. Hе зaпpaIIIиBaTЬ инфopмaциЮ o сoсToянии з.цopoBья paбoтникa, Зa искJIIS-
чениеМ Tеx сBе.цений, кoтopЬIе oTI{ocЯTcЯ к Boпpoсy o BoзМoжнoсTи BЬIПoJIHени;I
paбoтникoМ TpyДoвoй фyнк ЦИkI;
5.1.6. ПеpедaвaTь Пеpсoн€LlrЬнЬIе дaннЬIе paбoтникa Пpе.цсTaBиTеЛЯМ paбoтникoв
B ПopЯ.цке, yсTaI{oBЛеннoМ TpyлoвьrМ кoДексoМ и нaсToящим Пoлox<ениеМ' и oГ.
paничиBaTЬ эTy инфopмaциIo ToJIЬкo TеМи ПеpсoHuUIьHЬIMи .цaннЬIМи paбoтникa,
кoTopЬIе неoбхoДиМЬI .цля BЬIпoЛнену|'Я УКaзaннЬIМи Пpе.цстaBиTеЛяМи иx фyнк-
ЦИЙ,

6. ПPABA сyБЪEкToB IIo oБЕсПЕЧEIIиIo ЗAщиTьI
ПBPCOнAЛЬнЬIX ДAHIIЬж

б.1. PaбoтникИ, УЧaЩИесЯ' poДиTеЛи (зaкoнньlе Пpe.цсTaвители) несoвеpшеннo-
ЛеTI{иx yчaщиxся иМеIoT ПpaBo }Ia ПoЛнyro инфopМaциЮ o сBoих ПеpсoнaJIЬньIx
ДaннЬIx' Пеpсoн€шЬньIx.цaннЬIх cBoиx HесoBеpшеннoлеTIIих детей ИLIх oбpaбoт-
ке, свoбo,цньIй бeсплaтньIй дoстyП к сBoиМ ПеpсoнЕlЛЬнЬIМ ДaнньIМ (пеpсoнaль-
}IьIМ ДaннЬIМ сBoиx несoBеpшеннoЛеTниx Детей). PaботнИКИ kIrlaщиeся, Po,ЦИ.
TеЛи (зaкoнньIе ПprДсTaвители) несoBеpшеHI{oлеTI{иx yЧaщиХся МoryT пoтpeбo-



YLJLY| уLvL|PaБИLb tlЕt'gРнЬrЕ иJrи нrll()Лныr Пrpсoн€шЬнЬIе ДaннЬIе'
a Taкжr .цaнHЬIе, oбpaбoтaннЬIе с нapyше'ниеМ yсTaнoBJIеннЬIХ тpебoвaний.

BaTЬ искЛЮЧиTЬ ILЛLTисПpaBиTЬ HеBеpI{ЬIе |4Л|1}IепoЛнЬIе Пеpcoн€шЬнЬIе

6,2. ПеpсoнaлЬные .цaHIIьIe oценoчнoГo xapaкTеpa paбoтник и yraщийс Я, poДИ-
Tели (зaкoнньIе ПpеДсTaвители) несoвepЦ]еннoJleTнегo yЧaщегoся иМeIоT ПpaBo
,цoПoЛниTЬ ЗЕUIBЛeниеМ, BЬIpDкaIoщиМ егo сoбстBенIryю ToчКy ЗpениЯ.
6.3. Утoчнениe Пеpсoн€tПЬньIx .цaннЬIx Пpи oсyщесTBJIениkIИx oбpaбoтки бeз иc-
ПoJIЬзoBaния сpе.цсTB aBToMaTИзaЦИИ ПpoизBo.цИTaЯ IIyTеM oбнoвленИЯИЛИ изМе-
HеIlиЯ .цaннЬIx нa МaTеpиЕlJIЬIloM IIOсиTеле ) a ecIIkI эTo IIe .цoПyскaeTся Texниче-
скиМи oсoбеннoсTЯМи МaTеpи€LЛьнoГo нoсиTеЛя' _ пyтeМ фикcaции нa ToМ )ке
МaTеpи€шЬнoМ нoсиTеЛe све.цений o BIIoсиМЬIx B I{иx изMеI{ениЯх либo ПyTеМ из-
ГoToBЛениЯ нoBoГo MaTеpи€шЬнoГo нoсиTеЛя с yToЧненнЬIМи Пеpсoн€LЛЬнЬIMи
.цaннЬIМи.

7. ПPABA и oБЯЗAIIнoсTи сУБЪЕ'кTA и OПЕPATOPA B oБЛAсTи
ПЕPCOнAЛЬIIЬIх ДAIIнЬIX

7 .t. Cyбъект oбязaн Пpе.цoсTaBЛяTЬ paбoтoдaTеЛIo .цoсToBеpIlЬIе cBе.ц eНI4Я o се-
бe и сBoеBpеMенIIo сooбщaть емy oб иЗМеHеIlии сBoих ПеpсoнaJIьнЬIХ .цaннЬIХ.
PaбoтoдaTeЛь иМееT ПpaBo ПpoBеpяTЬ ДoсToBеpнoсTь све.цений' Пpе.цoсTaBЛeннЬIx
сoTpy.цникoМ' сBеpяЯ Пpe.цoсTaBЛеннЬIе ДaннЬIе с иМeющиМиcЯ y сoTpyДHикa.цo-
кyМеIITaМи.
7.2, !ля oбеспеЧения ДoсToBеp}loсTи ПеpсoнaJIЬIlЬIx дaннЬIx paбoтникут И УЧa-
щиеся' poДиTеJIи (зaкoнньIе пpeДсTaвители) несoBepшеннoЛеTниx yЧaщиxсЯ
oбязaньl Пpе.цoсTaBЛяTЬ oПеpaTopy (pyкoвoлиTeJllo {oмa TBopЧесTBa и (или)
yIIoJIIIoМoченнoМy иМ ЛиЦy) сBе.цениЯ o себe (свoиx несoBepшеннoЛеTl{иx .це-
тях).
7 .з. B сЛу{aе изМеHeни,l све.цений' сoсTaBля}oщиx ПеpсoнЕLJIЬнЬIе .цaннЬIе' необ-
xoДиМЬIе .цЛя зaклЮчrния TpyДoBoгo ДoгoBopa, paбoтник oбязal{ B течение 10
paбo.rиx Дней сooбщить oб этoм oПеpaTopy (pyкoвoДиTеЛto .{oмa TBopЧесTBa И
(или) yПoЛнoМoченнoMy иМ Лицy).
7.4. B слy.laе изMеIIeния сBеДениiц cocтaBЛяIoщиx Пеpсoн€LJIьные ДaннЬIr )Чa-
щеГoся' po.циTели (зaкoнньlе Пpе,цcTaвители) несoBеpшеннoлеTнrгo у{aщеГocЯ
oбязaньl B TrЧeниr Mесяцa сooбщить oб ЭToМ oПеpaTopy (pyкoвo.циTеЛIo floмa
TBopчесTвaи (или) yпoлнoМoЧеннoМy иM лицy).
7,5. oпеpaтop oбязaн:
7.5.|. oсyщестBляTЬ ЗaщиTy Пеpсoн€шЬнЬIх ДaнньIx paбoтникa;
7.5.2. oбеспечиTЬ xpaнеHие ПеpBичнoй yueтнoй .цoкyМrI{TaЦИИ Пo у{еTy oПлaTьI
Tpy.цa' Пo r{еTy кaДpoB' .цoкyМeI{TЬI Пo yчеTy исПoЛЬзoBal{ия paбouегo BpеМени и
paсЧеToB с paбoтникaМи пo oПЛaTе Tpy.цa и ДP. Пpи этoм пеpсoн€tЛЬнЬIе.цaIIнЬIе
не .цoл)кHЬI xpaниTЬсЯ,цoлЬше' чеМ эTo oПpaBДaнo BЬIIIOJII{ениOМ зa.цaч' .цЛя кoTo-
pЬIx oни coбиpaлиcЬ, ИЛуI.цOJIЬIПе, чеМ эTo тpебyетсЯ B инTepесax Лиц' o кoTopьIx
сoбpaньI ,цaн}IЬIe;



7.5,з. Зaпoлнeние ДoкyменTaЦИИ, сoдepжaщей Пеpсoн€шЬнЬIr .цaннЬIе pa.
бoтникa ocyщесTBЛяTЬ B сooтBеTсTBии с yнифициpoBatlнЬIми фopмaми ПеpBиЧ-
нoй уlетнoй дoкyМенTaции;
7 .5.4. Пo письменнoМy зaяBлеHию paбoтникa не ПoЗднее Tpex дней сo Дня пo.цa-
Чи эToГo ЗaяBЛeния BЬI.цaBaTь ПoсЛеДнеМy кoПии .цoкyМeI{ToB' сBязaннЬIх с paбo-
тoй (кoпии Пpик€tзa o пpиеМе нa paбoTy' ПpикЕLЗoB o ПеpеBo.цaХ Ha Дpyryro paбo-
Ty' Пpик€tзa oб yвoЛЬHeнии с paбoтьt; BЬIПиски из тpy.цoвoй книжки; сПpaBки o
зapaбoтнoй плaте' ПepиoДe paбoтьl yдallнoГo paбoтoДaTeлЯ и ДpyГoе). Кoпии дo-
кyМеIIToB' сBЯзaннЬIx с paбoтoй, ДoЛ)кнЬI бьtть зaBrpенЬI нaДЛe)кaщим oбpaзoМ и
ПpeДoсTaBЛяTЬся paбoтникy безвoзмезД}Io;
7 ,5.5. Bести yчеT ПеpеДaчи пеpсoHaJIЬHьIх .цaннЬIx paбoтникa TpеTЬиM JIицaM IТy.
TеМ BеДения сooTBеTсTByIoщеГo )кypнaПa' oTpa)кa}oщеГo сBеДениЯ o ПoсTyПиB.
IIIеM ЗaПpoсе (ктo яBЛЯеTся oTПpaBиTеЛеМ ЗaПpoсa, ДaTa еГo ПoсTyПЛениЯ paбoтo-
дaтeлrо), ДaTy oTBeTa нa зaПpoс, кaкaя иМеннo инфopмaция бьIлa Пеpе.цaнa либo
oTМеTкy oб oткaзе B ее ПpеДocTaBЛеIIии' либo oГpaничиBaTЬся ПoМещениеМ B
Личнoе Делo paбoтникa BьIПиcoк, кoпий .цoкyМенToB и T.П., oTpa)кaloщиx cBе.це.
ниЯ o пoсTyПиBI]IеМ зaПpoсе и pеЗyЛЬTaTax еГo paссМoTpения;
7.6. B целях oбеспечения ЗaщиTьI ПеpcoIIaJIЬHЬIx ДaннЬIx, xpaнЯщиxсЯ y oПеpa.
Topa' сyбъектьl иМeЮT ПpaBo нa:
7 ,6.|. Пoлнyro инфopмaциro oб их Пеpсoн€lJIЬнЬIx .цaннЬIХ и oбpaбoTкr ЭTиx .цaI{-
нЬIx, B чaсTI{oсти paбoTl{ик иМееT ПpaBo знaTЬ' кTo и B кaкиХ ЦrЛяx исПojlЬЗyеT
kIЛИ ИcПoльзbвaл еГo П еp сoнaJIьнЬI е,цaHHЬIе ;
7,6.2, Cвoбoдньrй бесплaтньtй .цoсTyП к сBoиМ Пеpcoн€LJIЬIlЬIM .цaннЬIМ' BкJIIoчaЯ
ПpaBo Ira ПoЛyчение копий лrобoй ЗafIИcИ) сo.цеp)кaЩeй пеpсoIIaJIЬ}IЬIе .цaHIIЬIе
paбoтникa' зa искЛЮчениеМ сЛyЧaеB' ПpеДyсMoTpеI{нЬIx федepaльньIМ ЗaкoнoМ;
7.6.3, Tpебoвaние oб искJIIoЧенИИ 14ЛИ исПpaBЛении IIeBеpнЬIx иJIи неПoJIнЬх
ITеpсoнaЛЬнЬIx .цaннЬIx' a Taк}ке ДaннЬIХ, oбpaбoтaнньIx с нapyшениеМ щебoвa-
ний нaстoЯщегo Пoлorкения.ГIpи oTк€tзе paбoтoдaтеЛя искЛЮчиTь ИlтИИqIpaBиTЬ
пеpсoнaIIЬнЬIe.цaннЬIе paбoтник иМееT ПpaBo зaяBиTь B ПисЬМеннoй фopме paбo-
To.цaTеЛ}o o сBoеМ несoГЛaсИИ c cooTBеTcTBytoщиМ oбoснoвal{иеM TaкoГo Heсo.
ГIIackIЯ. ПеpсoнaлЬнЬIе ДaHI{ЬIе oценoЧнoГo xapaкTеpa paбoтник иМееT IIpaBo .цo-
ПOЛIIиTЬ Зa'IBЛениеМ' BЬIpDкaIoщиМ егo сoбстBеIIнyto ToЧкy зpеHиЯ;

8. OTBЕTсTBBHIIOCTЬ ЗA IIAPУIIIEIIиЕ,
HAсToящЕгo ПoЛoжЕIJvlЯ

8.1. Зa нapyшение Пopя.цкa oбpaбoTки (сбopa, xpaI{ения' исПoЛЬЗoвaния, paсПpo-
сTpaнrниЯ И ЗaЩИтьI) пеpсoн€шЬнЬIХ .цaннЬIx .цoл)кнoсTнoe Лицo несrT a.цМиниcT-
paTиBI{yЮ OTBеTсTBеHнOсTЬ (нa oснoвaHИу| ст. l3.1l <HapyшIeние yсTaнoBлеI{нoГo
зaкoнoМ Пopя.цкa сбopa, xpaнениЯ' исПoЛЬЗoBaIIия иЛи paсПpoсTpaнения инфop.
Мaции o Гpa)кДaнax (пеpсoI{aJIЬньIХ дaнньlx)> Ко.цексa PФ oб aДМинисTpaTиBIIЬIХ
пpaBoнapyшенияx).
8.2. Зa Hapyш]ение ПpaвиЛ Хpal{енИЯ И ИcПoлЬзoBal{ия пеpсoнЕUIЬньIХ .цaнньIx' пo-
вЛекшее зa сoбoй МaTеpиaJIьньlй yщеpб oПеpaTopy, paбoтник HеcеT MaTеpиaJIь-



HyIo oTBеTсTBeннoсTЬ (нa oсЕIoBaIIии cT. 238 кМaтepи€шЬнaя oTBrтсTBеIrнoсTЬ pa-
бoтникa зa yшepб' ПpиЧиненньtй paбoтoдaтелю)) и cт.24l <ПpедеЛЬI МaTеpуIaJIЬ-
нoЙ oтветсTBеIIнoсти paбoтникa) Tpyдoвoгo кo.цексa PФ).
8.3. Maтеpи€LЛьнЬIй yшеpб, HaIIесенньtй paбoтникy Зa сЧеT ненaдЛе)кaщеГo Хpa-
kтeTтуIЯ и исПoлЬзoBal{ия ПеpсoнaПьнЬIx .цaI{нЬIx' ПO.цJIежиT BoзМещeниIo B ПoлнoM
oбъеме (cт,2З5 <<MaтеpиaJIЬIlaя оTBеTсTBеIIHoсTЬ paбoтoдaтеЛЯ зa yшepб, ПpиЧи-
ненньtй иМyщесTвy paбoтIlикa) Tpyлoвoгo кoДексa PФ), a Mop€tJIЬньtй - в фop-
Mе и paзМеpax' oПpe.цеЛенHЬIx TpyДoBЬIМ .цoГoBopoм (ст. 237 <<BoзМещение Мo-
p€lЛЬнoГo BpеДa' ITpиЧиненнoГo paбoтникy> TpyдoвoГo кo,цексa PФ).

Пpuлoэюенue Ns]

,{иpектopy МБoУДo ДДT <Paдyгa>
Бaклaнoвoй C.H.

Coглaсие нa oбpaбoткy ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaHIIЬIх
Я,

(Ф.и.o. пoлнoстьro)
ЗapегистpиpoBaнIrьrй пo aДpесy:

(a.цpес pегисTpaЦии сoглaснo пaспopry)
ПaсПopT cepI4И J\b BЬI.цaн

(opгaн, вьlдaвцrий пaспopт И ДaТa вьl.Цaни)
яBЛяясЬ paбoтникoм MБoУДo ДДT <Paдyгы (дaлее _ oпepaтop), в .цoЛжнoсTи

Tк PФ кЗaщитa ПrpсoнЕrЛЬньIx дaннЬIx paбoтникu свoей вoлей и B сBoеM иI{Topесе BЬIp3;кaIo
сoглaсие нa oбpaбoткy Мoиx ПrpсoнaЛЬнЬIх ДaI{ньIx oпеpaтopoм oTМеЧенньIх в стoлбце кдa> в
ни)кrПpиBе.ценнoй тaблицr, сo.Цrp)I(aщиxся B зaпpaIIIиBarМЬIx .цoкyМrlrTaх' BкЛIoЧaJI сбop, сиc-
TеMaTиЗaци}o' нaкoПЛение, хpal{ение' yToЧI{ение (oбнoвлениe' изМенение), изBлrчениe. |4c-
ПoлЬзoвaние' Пrpе.цaчy (paспpoстpЕlнениl, пpе.цoстaBЛlllие' .цoсTyп MкУ I{БУШNs3' oAo
Cбеpбaнк Poсcииo ДCП AдминисTpaции г. Кypгaнa и нroпpеДеЛенI{oмy кpyгy лиц), oбезли.rи.
вaние, блoкиpoвaние, y,цЕlЛениr' yl{ичTo)кeние ПеpсoнЕtлЬнЬIх .цaнньIx с цrлЬЮ BеДения кa.цpo-
BoГo r{еTa ЛиЧнЬIx лел (сoлейсTBия B TpyДoyсТpoйстве, oб1"rении и пpoДви)кении ITo слyжбе),
opГal{изaЦии 1..лебнo.BoсIIиTaTельнoгo Пpoцессa (кoнтpoля кoЛичесTBa и кaчrсTBa BьIПoлняе-
мoй paбoтьl), oбеспечения личнoй безoпaснoсTи' сTaTистическoй oбpaбoтки.цaI{нЬIх, нayшloй,
твop.rескoй и инoй .цеяTrЛЬHoсTи IIr.цaгoГoB и oбy.тaloшихся' .цЛя oбеспечения сoблroд eHvIЯ Зa-
конoв PФ и иHЬlx ttopМaТиBI{Ьгx ПpaBoBЬIx aкToв.

кaтегopии П.Ц Дa кaтегopии ПД .Цa
фaмилия, иМя' oTчесTвo гpa)к.цaнсTвo
ГoД' Т\{есяЦ, ДdTd и МrсTo po)к.цениЯ зHaние инoстpaт{нЬtx язьIкoB
семейнoе, сoциElЛьнoе и иМyщrсTBен}Ioе
пoлoжение

.цaт{нЬIе Дoкyмrl{Ta oб oбpaзoвaъl,L|vl' Зa-
кЛючении 6paкa, квaлиф икa ЦъШt' HaJILIЧИиI
специaльньгx знaний.

oopaзoвaI{ие ПaсПopTHЬIr Дaнныr
.цoxoДЬI aTTесTaIIиЯ
a.цpес пpoфессиoнaJlЬнtш ПеprПoДгoToвкa
сoсToяние зДoрoBЬя jaгpa.цЬI, пoчеTIlЬIе зBaI{ия' сTепенЬ
фoтoгpaфия и}кДиBrнцЬI
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флюopoгpaфия .IIoЛx{нoсTь
ИHH пpoфессия
CHИЛC вoинский 1..rет
нoМеp инДиBиДyЕlЛЬнoгo счеTa в бaнке сyДиМoсTь
IIoMеp телефoнa МrоTo paOoTЬI
пoл лиЧнaя пo.цIIисЬ
Jrlb личнoгo,цеЛa, J\lb фopмyляpa ЧитaTеЛя кoд ДoсTyIIa к ЭЛrктpoннЬIМ,цoкyIvIrIITtlМ

HaстoяЩее сoгЛaсие всTyПarT B сиЛy с МoменTa егo пoДПиcalИя lra сpoк.цействия Tpy.цoBo-
гo .цoгoBopa с oпеpaтopoМ и Мo}кrT бьrть oтoзвaнo ПyТеМ пo,цaЧи oпеpaтopy ПисЬМеннoГo зa-
явЛеt{ия.

ПoдтвеpжДalо' чTo oзнaкoмЛеI{ с шoЛoжrниrМ o зaщиТе ПеpсoIIaJIьньж Дaнньж' ПpaBa И
oбязaннoсти в oблaсти зaщиTЬI пеpсoнaЛЬнЬtx ДaннЬж Мне paзъяснrнЬI.

(пoлпись) (paсшифpoвкaпoдписи) (лaтa)

Пpuлoэюeнue ]Ф 2
.{иpектopy МБoУДo !flT кPaдyгa>

Бaклaнoвoй C.H.
Coглaсие нa oбpaбoткy ПеpсoнaЛьньIх ДaнньIх

(зaпoлняет МaтЬ иJIи инoй зaкoнньtй пpeдст€lBиTелЬ Ф.и'o. пoлнoстьro)
Зapегистpиpoвaнньrй (-aя) пo a,цpесy:

Я,

Я,
(зaпoлняет oTrц иЛи инoй зaкoнньtй пpедстaBиTелЬ Ф.и.o. полнoстьro)

Зapегистpиpoвaнньrй (-aя) пo a,цprоy:

B сooтветсTBии сo ст. 9 ФЗ PФ oт 26.07.2006 ]ф 152-ФЗ кo пеpсoнtlJIьI{ЬIx.цaннЬж) овoей
вoлей и в свoём интеprсе BЬIpalI(.шo сoглaсие нa oбpaбoткy Мoиx ПrpсoнaлЬньП ДaннЬх MБo-
УДo ДДT <<Pa.Цyго (oпеpaтopy) нa aвтoмaTизиpoBalrн}To и неaBтoMaTизиpoBaIIнyo oбpaбoт.
кy Мoих ПеpсoнtlЛЬнЬгx.цaннЬIх :

Фaмилия, иМя' oTчесTBo, сoциaЛЬнoе ПoЛolt(lниl' aДpес, нoмrp тrлефoнa' MrсTo paбoTьI,
ДoлхtнoсTЬ, ЛуIЧIIaЯ пoДПисЬ (нyжнoе пoдчеpкнyть).

И пеpсoнaлЬнЬТx.цaI{нЬж МorГo pебёнкa :

(фaшrилия, иМя' oTчесTBo' нtBBaI{ие кoллективa)
Фaмилия, иМя' oTЧесTBo' пacпoрTньIr ,цaннЬIl' .цaТa' .цaннЬIе сBиДrтеЛЬсTBa o po)кдениИ, nД.

pес' нoмrp телефoнa, оoсToяI{ие з.цopoBья' сoциaЛЬнoе Пoлo)кrние' N,lесTo уrёбьl, фoтогpaфии
ДЛя paзMещ eЦИЯ Ha сaйте (н},жнo е пoдчеpкнyть).

Coлеpжaщиxся B зaПparrтиBarМЬrx .цoкyМll{Tax, вкЛючall сбop, сисTlMaTизaциIo, нaкoпЛе.
ниr' хpaнение' yToчI{ение (oбнoBЛlние, изМенениr), извле.rение' исПoльзoBal{ие' Пеpе.цaчy
(paспpoстpaнениl' ITpе,цoсTaBлlI{ие' ДoсTyII.{CП AлминисTpaции г. Кypгaнa), oбезличиBaние,
y.цaЛение, yниЧToжrниr ПrpоoнaJlЬIlЬIx .цaннЬгx с целЬю BеДrния кa,ДpoBoгo yиётa ЛиЧI{ЬIx .цrЛ,
opГaI{изaЦии 1"rебнo-вoсПиTaтеЛЬнoгo ПpoЦrссa' oбеопeчения личнoй бeзoпaснoсTи' сTaTисTи-
ческoй oбpaбoтки .цaннЬIx, нayuнoй, TBopчеcкotт pl инoil.цеяTелЬнoсTи Пr,цaгoгoB и oбуlarо-
щиxся' .цля oбеспечеt{ия coблroдения зaкol{oB PФ и иньrx нopMaTиBI{o.пpaBoBЬгх tlкToв.
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Haстoящее сoГлaсие нa oбpaбoткy пеpсoнtlлЬнЬж .цaннЬш.цaёTся о МoМеIrTa rгo пo.цписaния
нa сpoк oбутения pебёнкa в МБoУ.{o ДДТ кPaдyгa> и мo)кrT бьrгь oтoзвaнo пщём пoДaЧи
oПrpaTopy ПисЬМrннoГo зa'IBлrI{ия.

Пoдтвеpжд€шo' чTo oзнaкoМЛен (-a) с Пoлoжением oб oбpaбoTке и зaщиTе ПеpсoнaЛЬнЬж
Дa}IнЬш в MБoУ,{o ДДT кPaдyгa>, пpaBa и oбязaннoсTи B oблaоти зaщиTЬI ПеpсoнzшЬнЬIx
.цaI{нЬIx Мне ptlзЪяснrнЬI.

(по,цпись MaTеpи иJIи инoГo зaкoннoгo ще.Цстaвитeля) (paсшифpoвкa по.Цписи) (.Цaтa зaпoлнения)
t______J_

(пo.цПисЬ oTцa иJIи инoгo ЗaкoнI{oгo пpe.цсTaвитeля) (paсшифpoвкa пo.цписи) (.цaтa зaпoлнения)

Пpuлoctcенuе Jw 3
Пеpеueнь ПеpсoнaЛЬHьlx ДaннЬlх' oбpaбaтьIBaеMЬIх

MБoУДo ДДT <<Paдyгa>>
1. Каmеzopuu nеpcoнъJlbl|blх dанньtх pабomнuкu (cубъeкmbl)' cocmoящue в
mpу d o в ьtх o mн o шt ен uЯх c o n еp amop olvt (p аб o mo d аman ем) :

l . фaмилия' И|vIЯ) oTЧеcTBo;
2. гo.ц' Месяц' ДaTa и МесTo po)кДения;
3. семейнoe' сoци€шIЬнo и иМyщесTBеI{нoе ПoЛo}кrние;
4. oбpaзoвaниe;
5. пpoфессия;
6. .цoxoДЬI;
7. a.цpес;
8. сoсToяHие ЗДopoBЬя;
9, фoтoгpaфия;
l0. сaнитapnaЯкнижкa;
1 1. нoмеp телефoнa;
|2.I/t+I, CHИЛC;
13. пoл, ЛИЧНaЯ пo.цПисЬ;
14. личнoе,цеЛo'
15. нoмеp И:нДИBИДУzшIЬнoГo сЧеTa в бaнке;
l6. вoинский yvет;
17. сyдимoсTЬ;
18. дaнньlr .цoкyМeнTa o зaкJIIoчении 6paкa;
19. Дaнньrе .цoкyМентa oб oбpaзoвaнkIpI, КBaJIИфикaции, HaJILIЧИИ сПециztJIЬнЬIx

знaний;

20, лacлopTIIЬIе ДaннЬIе, Гpa}к.цaнсTBo;
2I. Дaнньте сBи.цетеЛьсTBa o poж.цении
22. мecтo paбoтьt, .цoDкI{oсTЬ' aTTесT aЦИЯ
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23. пpoфессиoнЕlЛЬнaя пrpeПoдгoтoBкa;
2 4 . нaгpaДЬI' ПoчеTEIЬIе зBaIIия, r{eнaя. сTепень ;
25. иждиBeHцьI;

26. кoд.цoсTyIIa к эJIrкTpoHHЬIМ .цoкyМеHTaМ;
27. иньтe ПеpсoIIaJIЬIIЬIe ,цaннЬIе' Пpи oПpе.цеЛeнии oбъемa и сo.цеp)кaния кo.

TopЬIx paбoтoдaтеЛЬ pyкoBo.цсTByeTся нaсToящиM ПoлoженИeNl И зaкoнo.
,цaTrЛЬсTвoм PФ.

2. Каmеzopuu nеpcoншJlьItblх dанньlх oбуuаloщuec.fl:
1. фaмилия ' u[NIЯ) oтчrсTBo;

2. гo.ц' Месяц'.цaTa и МеcТo ponqения;

3. обpaзoвaниe' МeсTo уrебьl;
4. aДpес;
5. сoсToяние з.цopoBЬя;
6, нoМеp тeлефoнa;
7 . ПaсПopTньIе .цaI{нЬIе;
8. .цaнньtr сBиДеTeЛЬcTBa o po)к.цении;

9. ПoЛ;

10. личнaя Пo.цПисЬ;

1 l. ypoвенЬ oсBoеHия oбpaзoBaTеJlЬнoй пpoгpaММЬI, ПoсeщaеМoсTЬ
3. Каmezopllu nеpcoнш.ьньIх dанньlх podumeлeЙ (закoнItb'х npеdcmавшme-
лeЙ) oбунаtoщllхcя:

1. фaмилИЯ' И|vIЯ) oTчeсTBo;

2. пaспopTIIьIе дaннЬIе;
3. сoциaлЬнoе и иМyщесTBеннoе ПoЛo)ItеHие'
4, aдpec;

5. нoмеp тeлефoнa;

6. местo paбoтьl;

7..цoлжнoсTЬ;

8. кoД ДoсTyпa к эJIrкTpoннЬIМ.цoкyМенTaМ;
.9. личнaя Пo.цПись.
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