


План работы ДДТ «Радуга» на 2017-2018  учебный год 
 

№ 
п/п 

Наименование видов деятельности Сроки Выход Ответственный 
исполнитель 

 

Раздел 1. Нормативно-правовое обеспечение 
 

1.1 Нормативно-правовые акты 
 

В течение года 

Положения: конференции 
«Умники и умницы», 
конкурсов «Педагог года 
2018» и «Самый здоровый 
коллектив»  

 
Предеина Н.А. 
Леонова О.А. 

 
1.2 Разработка и обновление нормативно-

правовой базы В течение  года 
Положения: 
- О структурном 
подразделении 
- О наставничестве 

Бакланова С.Н. 
Предеина Н.А. 

Раздел 2.Организационно-управленческая деятельность  

2.1 Утверждение учебного плана Сентябрь Учебный план Бакланова С.Н. 
Сапожникова Г.В. 

2.2 Утверждение образовательной программы Сентябрь Образовательная  
программа 

Сапожникова Г.В. 
 

2.3 Издание локальных актов для подготовки 
тарификации Сентябрь Пакет документов 

Бакланова С.Н. 
Сапожникова Г.В. 

Шаврина Л.С. 
2.4 Издание локальных актов по утверждению 

программ на новый учебный год Сентябрь Программы 
Приказ Соколова Н.В. 

2.5 Составление социального паспорта ДДТ Сентябрь, 
декабрь, 
апрель 

Социальный паспорт 
учреждения 

Предеина Н.А. 
Сапожникова Г.В. 

2.6 Информационное обеспечение  и организация 
мероприятий  по комплектованию групп 
первого года обучения  в творческих  

Сентябрь Приказ Сапожникова Г.В. 



объединениях  

2.7 
Утверждение расписания учебных занятий 
педагогов Сентябрь Расписание  Сапожникова Г.В. 

2.8 
Проверка выполнения  по пожарной 
безопасности 

Сентябрь, 
апрель Учебные тренировки Крымова Т.С. 

2.9 
Составление книги комплектования 
педагогических кадров, отчет в УО Сентябрь Книга комплектования Сапожникова Г.В. 

2.10 Сверка данных по кадрам Октябрь База данных ИМЦ, 
ИРОСТ Сапожникова Г.В. 

 
2.11 

 
Составление табеля работы  Ежемесячно Табель Сапожникова Г.В. 

Крымова Т.С. 

2.12 Предоставление отчета по форме  №1-ДО         Октябрь Отчет по форме Бакланова С.Н. 

2.13 
Работа по оформлению 
наградных документов педагогических 
работников 

Октябрь - 
декабрь Пакет документов Сапожникова Г.В. 

2.14 
 
Мониторинг состояния здоровья учащихся Ноябрь Паспорт здоровья Федорова Н.Л. 

2.15 
Мониторинг удовлетворенности 
потребителями качеством  образовательной 
услуг 

По итогам 
квартала Анкетирование родителей Предеина Н.А. 

Федорова Н.Л. 

2.16 Подготовка отчета  по муниципальному 
заданию  

По итогам 
квартала и года Отчет по МЗ Бакланова С.Н. 

2.17 Организация и проведение промежуточной и 
итоговой  аттестации учащихся  Декабрь, май График аттестации 

Приказы Сапожникова Г.В. 



2.18 Составление графика отпусков Декабрь Приказ Бакланова С.Н. 

2.19 
 

Комплектование списков работников для 
прохождения медицинского осмотра в 2018 
году 

Январь, Март Списки Леонова О.А. 

2.20 
Оформление документов по организации 
летнего отдыха детей 

 

Март 
 

Пакет документов 
 

Тарасова Н.В. 

2.21 Самообследование деятельности учреждения Апрель Анализ Бакланова С.Н., 
администрация 

2.22 
Составление  плана  подготовки учреждения к 
новому учебному году Май План Бакланова С.Н., 

администрация 

2.23 
Собеседование с педагогами по результатам 
выполнения образовательной программы, 
планирование учебной нагрузки на новый  
учебный год 

Май Карты профдеятельности 
План-сетка учебных часов 

Бакланова С.Н., 
администрация 

2.24 
Составление  годового плана  работы 
учреждения на 2018-2019 учебный год Июнь  Годовой план Бакланова С.Н., 

администрация 

2.25 Календарное планирование работы ДДТ Ежемесячно План на месяц Сапожникова Г.В. 

2.26 Реализация целевых программ и проектов ДДТ 
«Радуга» 

В течение  года 
План работы программ и 
проектов на текущий 
учебный год  

Предеина Н.А., 
руководители 

программ  
и проектов 

 

Раздел 3. Мероприятия совещательного и коллегиального характера 
 

3.1 Совещание при директоре  Еженедельно Решения Бакланова С.Н. 



3.2 Педагогический совет 
Сентябрь 
Февраль 

Май   

Протоколы  
Решения 

Бакланова С.Н 
Предеина Н.А. 

Сапожникова Г.В. 
 

3.3 
 
Научно-методический совет В течение  года  План работы Предеина Н.А. 

3.4 Художественный совет Ежемесячно  План работы Тарасова Н.В. 

3.5 Собрание трудового коллектива Август, май Решения Бакланова С.Н 

3.6 
Заседание комиссии по стимулирующему 
фонду Ежемесячно Приказы 

Протоколы   
Предеина Н.А., 
администрация 

Раздел 4. Методическая работа, работа с кадрами 

4.1 
 

 

Корректировка списков педагогических 
работников для прохождения курсов 
повышения квалификации и 
подтверждение их участия  

Сентябрь Планы курсов Предеина Н.А. 

4.2 Организация работы методического кабинета В течение года План работы Соколова Н.В. 

4.3 Заседания методических объединений В течение года План работы  Леонова О.А. 

4.4 Школа  молодого педагога В течение года План работы Соколова Н.В. 

4.5 Школа профессионального мастерства Ежемесячно План работы Предеина Н.А. 



4.6 

 

Подготовка и проведению  конкурса «Педагог 
года - 2017» 

Январь -
февраль 

Положение 
 Конкурсные материалы Предеина Н.А. 

4.7 Организация работы творческих групп В течение года Приказ Предеина Н.А. 

 
4.8 

 

Подготовка  материалов по обобщению опыта 
педагогов Январь-май Обобщение 

педагогического опыта 
Предеина Н.А. 
Соколова Н.В. 

 Организационная работа по подготовке и 
проведению открытой конференции «Умники 
и умницы» 

 Апрель Положение 
 Конкурсные материалы Соколова Н.В. 

4.9  Организация работы  
«Клуба родительской любви» 

В течение года План работы клуба Федорова Н.Л. 

4.10 Областной конкурс УДОД  по 
направленностям образовательной 
деятельности  

Март - апрель Конкурсные материалы Предеина Н.А. 

4.11 Работа с педагогами, проходящими процедуру 
аттестации  В течение года График консультаций Предеина Н.А. 

4.12 Работа  по оформлению наградных документов 
на учащихся В течение года Пакет документов Леонова О.А. 

4.13 Регистрация педагогических кадров на курсы 
повышения квалификации в депозитарии на 
2018  год 

Ноябрь  График  курсов ИРОСТ, 
КГУ  Предеина Н.А. 

4.14 

 

Формирование базы данных по 
результативности среди учащихся 

По итогам 
каждого 
квартала 

База данных Леонова О.А. 

4.15 
Заседание тарификационной  комиссии 
(изменение часовой нагрузки педагогов) 

По мере 
необходимости 

Протоколы 
Приказы Сапожникова Г.В. 

4.16 Организация открытых занятий В течение года План проведения 
открытых занятий 

Предеина Н.А. 
Соколова Н.В. 



Раздел 5. Мероприятия по информатизации образования и издание рекламно-методической продукции 

5.1 Обновление интернет-сайта и страница ВК В течение года Информация о работе 
коллективов 

Томилова Ю.Н. 
Предеина Н.А. 

5.2 Подготовка к печати материалов открытой 
конференции «Умники и умницы» Май-июнь Сборник материалов Соколова Н.В. 

Бывальцев Ф.В. 
 

5.3 
 

 
Организация работы сайта по Госуслугам В течение года Обновление банка данных Крымова Т.С. 

5.4 Обновление и разработка рекламной и 
печатной продукции В течение года Макеты продукции Предеина Н.А. 

5.5 
Информационно-аналитическое обеспечение 
педагогов ДДТ для осуществления конкурсной 
деятельности разных уровней 

В течение года Сбор и обработка 
информации 

Леонова О.А. 
Томилова Ю.Н. 

  

Раздел 6. Открытые и  городские мероприятия 
 

6.1 Неделя открытых дверей Сентябрь План подготовки, 
сценарий 

Тарасова Н.В. 
Добрыдина Н.В. 

6.2 Работа клуба выходного дня В течение года План работы клуба 
Тарасова Н.В. 

Серикбаева О.П. 

6.3 Профилактическая работа по ЗОЖ В течение года План работы  
Тарасова Н.В. 

Серикбаева О.П. 

6.4 
Городской конкурс концертных программ 
«Жизнь прекрасна» Ноябрь 

Положение, 
пакет документов 

 

Тарасова Н.В. 
Серикбаева О.П. 

 
6.5 Городской турнир по хоккею на приз клуба 

«Золотая шайба» Январь Положение, 
пакет документов 

 
Тарасова Н.В. 

Верховский И.Ю. 



 
6.6 Праздничное  гуляние «Широкая масленица»  Февраль План подготовки, 

сценарий 
Тарасова Н.В. 

Добрыдина Н.В. 
 

6.7 Городской турнир по мини-футболу 
«Мой папа лучший футболист» Февраль 

Положение, 
пакет документов 

 

Тарасова Н.В. 
Серикбаева О.П. 

6.8 
 

Открытый хоккейный турнир на приз ДДТ 
«Радуга» 

Февраль Положение, 
пакет документов 

Тарасова Н.В. 
Верховский И.Ю. 

6.9 
 

Открытый турнир по хоккею на приз депутата 
В.В.Дударева 

Февраль Положение, 
пакет документов 

Тарасова Н.В. 
Верховский И.Ю. 

6.10 Городской семейный турнир по русским 
шашкам 

Март Положение, 
пакет документов 

Тарасова Н.В. 
Добрыдина Н. В. 

6.11 Открытый конкурс рисунков по ПДД Март 
Положение, 

пакет документов 
Тарасова Н.В. 

Серикбаева О.П. 

6.12 Отборочный этап городского Фестиваля 
«Папа, мама и я – спортивная семья» Март 

Положение, 
пакет документов 

 

Тарасова Н.В. 
Малышенков Г.М. 

 
6.13 

 
Отчетный концерт коллективов ДДТ Радуга Апрель 

План подготовки, 
сценарий 

Тарасова Н.В. 
Добрыдина Н. В. 

6.14 Отчетная выставка коллективов ДДТ «Радуга» Май  
Положение, 

пакет документов 
Тарасова Н.В. 

Добрыдина Н. В. 

6.15 Концертная программа, посвященная Дню 
защиты детей  «Ах, лето» 
 

Июнь 
План подготовки, 

сценарий 
Тарасова Н.В. 

Добрыдина Н.В. 

   
6.16 

 
Акции: «Курган – город без наркотиков», 
«Подари улыбку», «Елочка желаний», «Я 
выбираю ЗОЖ», «День объятий» и др. 
 

В течение года План работы 

Тарасова Н.В. 
Федорова Н.Л. 

Добрыдина Н.В. 
Малышенков Г.М. 

 

     



 

Раздел 7. Аналитическая и контрольно-регулирующая деятельность  
 

7.1 
 

Контроль над набором учащихся первого года 
обучения, комплектованием учебных групп Октябрь Справка Сапожникова Г.В.. 

7.2 
 

Контроль  «движения» учащихся в творческих 
объединениях  ДДТ ( отчисление, зачисление) В течение года Журнал учета  учащихся, 

приказы 
Сапожникова Г.В. 

 
 

7.3 
Контроль: 
- над сохранностью контингента учащихся; 
- над выполнением учебного плана и 
реализацией дополнительных 
общеразвивающих программ педагогов; 
- над своевременным и правильным ведением 
журналов учета работы объединений 

Три раза в год  Приказы, справки 
Сапожникова Г.В. 

Методическая 
служба 

7.4 Контроль над реализацией индивидуальных 
дополнительных общеразвивающих программ В течение года Справка Предеина Н.А. 

7.5 Контроль над проведением промежуточной и 
итоговой аттестации учащихся Декабрь, Май График аттестации 

Свидетельство Сапожникова Г.В. 

7.6 Персональный контроль начинающих 
педагогов по реализации общеразвивающих 
программ В течение года 

График 
Справка  
Приказы  

Сапожникова Г.В. 
Методическая 

служба 
 

7.7 Мониторинг работоспособности, самочувствия 
и настроя педколлектива (Тимбилдинг) 1 и 4 квартал Аналитическая справка, 

Рекомендации 
Предеина Н.А. 

Педагог-психолог  
7.8 Мониторинг результатов образовательной 

деятельности ДДТ Май-июнь Анализ информационных 
материалов 

Предеина Н.А. 
Соколова Н.В. 

7.9 Тематический контроль:  методическое 
сопровождение занятий при реализации 
дополнительных общеразвивающих программ 

В течение года Справка. Рекомендации. 
Соколова Н.В. 
Леонова О.А. 

7.10 Контроль реализации экспериментальных 
программ В течение года Справка. Рекомендации. Предеина Н.А. 

Сапожникова Г.В. 



7.11 Контроль над соблюдением техники 
безопасности в объединениях В течение года Справка Сапожникова Г.В. 

Крымова Т.С. 

7.12 Контроль над проведением родительских 
собраний в объединениях  ДДТ В течение года Протоколы  Сапожникова Г.В. 

7.13 Контроль над проведением воспитательных 
мероприятий В течение года График мероприятий, 

справка 
Сапожникова Г.В. 

Тарасова Н.В. 
 

Раздел 8. Финансово-хозяйственная  деятельность 
 

8.1 Оформление наглядной  агитации: 
- «Планы  эвакуации»; 
- «Противопожарная безопасность»; 
- «Правила СанПиН»; 
-«Охрана труда и  техники безопасности» и др. 

 
Сентябрь Стенды с наглядной  

агитацией 
Крымова Т.С. 

Бывальцев Ф.В. 

8.2 Издание локальных актов по реализации в 
учреждении Учетной политики Октябрь 

 
Пакет документов Крымова Т.С. 

8.3 Проведение инвентаризации материальных 
ценностей ДДТ 

Октябрь-
ноябрь  Справка Крымова Т.С. 

8.4 Проверка выполнения правил по охране труда 
и  технике безопасности Два раза в год Справка Крымова Т.С. 

8.5 Заключение договоров на коммунальные 
услуги, услуги по содержанию имущества, 
приобретение ТМЦ и основных средств 

Декабрь, 
январь Договоры  Крымова Т.С. 

8.6 Составление прогноза объема закупок на 2018 
год Декабрь Договоры  Крымова Т.С. 

8.7 Организация и проведение субботников на 
территории ДДТ Апрель  Субботник Крымова Т.С. 

8.8 Формирование заявки на СОУТ Апрель Пакет документов Крымова Т.С. 



 

8.9 
Составление проекта  на бюджет на 2018 год Июнь - август Прогноз бюджета  Бакланова С.Н. 

Крымова Т.С. 

8.10 Составление и сдача  отчетности в ЦБШ В течение года  Пакет документов Бакланова С.Н. 

8.11 
Обследование технического состояния зданий, 
инженерных систем, их паспортизация, оценка 
пожарной, электрической и конструктивной 
безопасности. 

Май  График, паспорта, 
справки Крымова Т.С. 

8.12 Организация косметического ремонта 
помещений Июнь-август Готовность помещений на 

начало учебного года Крымова т.С. 

8.13 Подготовка документов к готовности 
учреждения  к новому учебному году Август  Акты Крымова Т.С. 

Раздел 9. Организация платных образовательных услуг 

9.1 Издание локальных актов по организации 
платных образовательных услуг на базе ДДТ 

Сентябрь - 
май Пакет документов Бакланова С.Н. 

Крымова Т.С. 
9.2 Открытый фотоконкурс «Засветись!» Сентябрь Положение, 

приказ 
Тарасова Н.В. 

Серикбаева О.П. 
9.3  

Открытый фестиваль  гитарной музыки 
 

Ноябрь 
 

Положение, 
приказ 

Тарасова Н.В. 
Серикбаева О.П. 

Жукова Т.В. 
9.4 Открытый  конкурс чтецов «Хвала матери»   Ноябрь Положение, 

приказ 
Тарасова Н.В. 

 

9.5 Новогоднее представление (по запросу) Декабрь Сценарий Тарасова Н.В. 
Тыщук А.С. 

9.6 Игровая площадка (по запросу) Июнь  Пакет документов Тарасова Н.В. 

9.7 Тематические концертные и игровые 
программы (по запросу) В течение года Сценарий Добрыдина Н.В. 

Тарасова Н.В 


